Pekeliling Unit Audit Dalam, Jabatan Premier Sarawak Bil.2/2024

Semua Ketua Penolong Pengarah, Juruaudit dan Penolong Juruaudit
FORMAT SURAT PENGURUSAN DAN LAPORAN AUDIT DALAM
Perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

2. Untuk memastikan penyediaan Surat Pengurusan dan Laporan Audit Dalam
adalah mengikut format yang standard, Ketua Seksyen yang bertanggungjawab
dikehendaki mematuhi garis panduan yang berkepil.

3. Ketua Bahagian yang bertanggungjawab dikehendaki memastikan arahan ini
dipatuhi oleh setiap kumpulan di bawah seliaannya.

4. Dengan pengeluaran pekeliling ini, Surat Pengurusan dan Laporan Audit Dalam
yang dikemukakan kepada pihak dan agensi berkaitan hendaklah disediakan
mengikut ketetapan seperti berikut:

i.  Infografik

ii.  Ringkasan Eksekutif

iii.  Laporan Penuh

B Sehubungan itu, pekeliling Unit Audit Dalam 6/2020 - Format Laporan Audit
rujukan JKM/UAD/100-2/7(35) bertarikh 21 Disember 2020 adalah dibatalkan.
Arahan ini adalah berkuat kuasa dari tarikh pekeliling ini dikeluarkan.

Y I
(TOIEYAH BINTI HAJI TIOH)
Pengarah Audit Dalam

Ruj. :JPS/UAD/100-2/7 ( v )
Tarikh : [, Februari 2024

s.k. : Ketua Sektor



FORMAT SURAT PENGURUSAN DAN LAPORAN AUDIT DALAM
UNIT AUDIT DALAM, JABATAN PREMIER SARAWAK

FRONT PAGE & BACK PAGE (A4 SIZE)
https://cloud.sarawak.qov.my/index.php/s/9EaotoyHz86X5qgc

a. SURAT PENGURUSAN
FRONT PAGE

BACK PAGE

b. LAPORAN AUDIT
FRONT PAGE BACK PAGE



https://cloud.sarawak.gov.my/index.php/s/9EaotoyHz86X5gc
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KANDUNGAN DALAM SURAT PENGURUSAN & LAPORAN AUDIT

A. INFOGRAFIK

B. RINGKASAN EKSEKUTIF

Apa yang diaudit?

Mengapa ia penting untuk diaudit?
Apa yang ditemui Audit?

Apa yang disyor Audit?

(@)

. LAPORAN PENUH

LATAR BELAKANG

OBJEKTIF PENGAUDITAN

SKOP PENGAUDITAN
METODOLOGI PENGAUDITAN
PENEMUAN TERPERINCI AUDIT
RUMUSAN KESELURUHAN AUDIT
SYOR AUDIT
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A. INFOGRAFIK (PORTRAIT & A4 SIZE)

KEMENTERIAN WILAYAH PERSEKUTUAN

PENGURUSAN MITIGAST snmmmmwnpuw ROJEK PUSAT KAWALAN TRAFIK UDAR

DEWAN BANDARAYA KUALA LUMPUR —~ — —~ 'p
RUMUSAN AUDIT e RKAITAN BA -
"Secara keseluruhan Pengurusan Mitigasi Banjir DBKL belum mencapai objektif ditetapkan.” NFORMATION RI §

A, MAKLUMAT PROGRAM B. PENCAPAIAN DUTPUT KEMENTER] PE! Gl
"DBKL mengambil pendekatan holistik dalam PIHAK BERKUASA PENERE St
pengurusan air hujan & kawalan banjir
melaiui Pelan Strategik DBKL 2010-2020." | | . 2 saripada 18 (11.19%) langkah Mitigasi Banjir
o Kewangan Pefan Induk jangka pendek telah dilaksanakan

- 141 daripada 171 (B2.5%) Lokasi Holspat
tedah berjaya delesaian

. in
W RM150.11 fubs Projek Migad
m 5 RM179.22 juta Kerja Peryerggaras

2
‘[u.mﬂ :

o b kah mitigasi 16 rercapai m landuzan KLIA melis ot deispian
m Fi ! ‘M mitigesi il . b | 1 md;:;m-vm ”mmn"r’mmm
- P"'i‘".\ TakTereapal Nl tmencas e seiot) (5] SEFAT dhekarion schehm

Proex 1) ! RM665.19 juta ., semud sebsiem beroperst
-\ (2) Sl Stobmuatn FAT dibisankan sebekm

KA S
= ¥ i e O - e
0 \ 20 TR
= 108 (15.2%) auestanainy
4P Penyenggaraan a1 HOTSPOT (17.5%) 7 3 ) e (m‘ orks tiah clsispian dpady
= 326.63 ki Part Induk Tidak Tercapai \ 3 ) Srmiuncade Trafic Moragement. RMb6b.32 juta T2y
o 25 Kol takungan banjic B rekreas (BL5%) — (ONS/ATM) yang telah wsang bR b banrik datam LoU
o 9 Kalam takungan bawah tanak Tercapai
o 32 Sistem pani kawalan benjic
PENCAPAIAN KEBERHASILAN PENGURUSAN PROJEK
C. PENCAPAIAN KEBERHASILAN 5 keberhasilan ditetapkan Y Komtmen n mesebiny sing
]} PROJEK MITIGASI PELAN INDUK SIAP 12 PROJEK HOTSPOT SIAP | Mengurangkan pesswat: 30 hepads I S  perustuian projek
B Tidak Dapat T
1 Tercapai Ditdkir 2 ) pesawat untuk sa: seidor i‘_i'i Makmal VM ik bertesan
: 5 DAPAT '\ peningkstan umish pergerakan P
 83% H 66.77% DIUKUR ' pesawat hear masuk be KLIA 68 = Kartrak sec Wbk tiak merfmin
= HH 108 =/ irpertican reaps
A 4o Yeiemahan pengunsn
b Meminimesken masa bertegar di Y Ccmyegomes menyetntian
D. PENGURUSAN PROGRAM 3 A ruang udace: 30 minit kepads tidsk ’f\\ kerugian kepads Kerajaon
TIDAK medetits S minit RMA.85 Juta bayaran 10T mekebihi ks
o DAvar I w:? Y =g kontrok yang h
. " 4 y
Pelastikan tiga kestrsidor %, " faked st itk s DIUKUR  9askarbon dioksida (002) T
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ot » * Tiada bukti seliaan kerja di tapak s lebih tepat melskl perggunaan
o Arahan Perubahas Kerja Slaksanakan b -
=] berjumiah RM192,553.90 ‘*'? Kompanen & koafigurasi sembilan kolam Neberbactin projk machh balues dopat dekr sapenchaye . & "“‘W"m‘h‘:':‘mmm
AAIET & njutan mass diuissian S t2kungan anjir B rekreas tidak sempama ’.z_: oy icses knpads setem

selepas hontrak tamat

1.  Minimum kandungan dalam infografik:

i. Latar Belakang;

ii. Objektif Pengauditan;

iii. Penemuan Audit (Berdasarkan Skop Pengauditan); dan
iv. Rumusan Audit.

2. Design mengikut kreativiti, ringkas dan mudah difahami.

3. Penggunaan grafik, ikon, statistik, carta dan peraturan adalah
digalakkan.

4. Penggunaan ayat yang terlalu panjang tidak digalakkan.
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B. RINGKASAN EKSEKUTIF

https://cloud.sarawak.gov.my/index.php/s/9EaotoyHz86X5gc

Apa yang diaudit?

Mengapa ia penting untuk diaudit?
Apa yang ditemui Audit?

Apa yang disyorkan Audit?

RINGKASAN EKSEKUTIF

PROJEK MENAIK TARAF DAN MEMBAIK PULIH JALAN-JALAN DI
KAWASAN DUN N.76 MARUDI
JABATAN KERJA RAYA BAHAGIAN MIRI

Apa yang
diaudit?

Mengapa ia
penting untuk
diaudit?

Apa yang
ditemui
Audit?

Apa yang
disyorkan
Audit?
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. Automatic
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\

Menjapa ia |

Witdh:
1.2”
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Mengapa ia
penting untuk
diaudit?

Menilai sama ada penyenggaraan rumah api telah dirancang

dan diurus dengan cekap dan berhemat serta dipantau bagi mencapai
objektif yang ditetapkan iaitu memastikan ketersediaan perkhidmatan
rumah api sekurang-kurangnya 99% setahun berdasarkan piawaian
Internasional Association of Marine Aids to Mavigation and Lighthouse

FONT: ARIAL, BLACK & SIZE 11
ALIGNMENT: JUSTIFY

Authorities (IALA).

SAIZ MUKA SURAT

MARGIN

TEKS

Saiz kertas: A4
Height: 21 cm or 8.27”
Width: 29.7 cm or 11.69”

Top, bottom & outside:: 2.54cm or 1”7
Inside: 3.18 cm or 1.25”

Gutter: 0 cm or 0”

Gutter Position : Left

Multiple pages: Mirror margin

Spacing:-

Alignment: Justified

Before & After: 0 pt
Line Spacing: Multiple At: 1.3

Nota: Gunakan noktah (.) selepas ayat pada bullet point.
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C. LAPORAN PENUH

FORMAT SURAT PENGURUSAN DAN LAPORAN AUDIT DALAM
UNIT AUDIT DALAM, JABATAN PREMIER SARAWAK

1. Saiz muka surat seperti berikut: A4 Size

Page Setup

Margins

Paper size:

Ad vl I
Width: |21 cm ]
Height: 297 cm } __/I/

Paper source

? X

Saiz kertas : A4
Height : 21 cm or 8.27”

Width : 29.7 cm or 11.69”

First page: Other pages:

Default tray (Auto Tray Select) WPNIMIDefault tray (Auto Tray Select] PN

Automatically Select Automatically Select

Auto Tray Select Auto Tray Select

Tray 1 Tray 1

Tray 2 Tray 2

Tray 3 Tray 3

Tray 3 (LCT}) Tray 3 (LCT})

Tray 4 Tray 4

Tray 5 V| |Tray 5 2l
Preview
Apply to: Selected sections | v | Print Options...

-

' Set As Default

Cancel
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2. Margins muka surat adalah seperti berikut:

Page Setup ? >

Margins Paper Layout

Margins
Top: 1 = Bottom: 1 =
Inside: 1.25° = Dutside: 1° =
Gutter: o = Gutter position: Left e
Crrientation

R

Portrait Landscape

Pages

Multiple pages: Mirror margins e

Preview

Apply to: |Whole document

Set As Default Cancel

Top,bottom & Outside : 2.54 cm or 1”
Inside: 3.18 cm or 1.25”

Gutter : 0cm or 0”

Gutter Position : Left

Multiple pages: Mirror margin

NOTA: SURAT PENGURUSAN DAN LAPORAN AUDIT

HENDAKLAH DI PRINT DOUBLE SIDED.
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3. Layout adalah seperti berikut:

Page Setup

Margins Paper
Section

Section start: jNew page
Suppress endnotés o

Headers and footers

[[] pifferent odd and even
[] pifferent first page

From edge:

Page

Vertical alignment: :Top

Preview

Apply to: 'Whole document |

| Set As Default |

Header: [1.27em 3

Footer: |1.27 cm ':~

Footer : 1.27 cm or 0.5”
Vertical Alignment : Top

v

Header :1.27 cm or 0.5”

Borders...

Line Numbers... ‘

Cancel
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4. Header & Footer

A~

T
=+

High-contrast only 'i Off::'

. Automatic

Theme Colors
H EEN [ § |

.III:iull

ARIAL SIZE 9 (UPPERCASE), BOLD;
MIRROR MARGIN;

RGB: 68/114/196; SPACING-SINGLE;
ODD PAGES ( ALIGN RIGHT)

EVEN PAGES (ALIGN LEFT)

—l

ARIAL SIZE 9 (UPPERCASE), BOLD;
MIRROR MARGIN;
RGB: 0/0/0 (BLACK) SPACING-SINGLE;

MAXIMUM UNTUK TAJUK PENGAUDITAN
DAN NAMA AGENSI ADALAH TIGA BARIS

ODD PAGES ( ALIGN RIGHT)

<_{

Contoh Header:

PENGURUSAN DAN PENGGUNAAN PEMBERIAN
PENYENGGARAAN JALAN NEGERI
Di MAJLIS DAERAH LIMBANG

perakaunan bagi tahun sebelumnya juga diperiksa bagi mendapat makiumat yang lebih

mendalam

4. METODOLOGI PENGAUDITAN

Pengauditan dijalankan dengan menyemak rekod, dokumen dan fail berkaitan serta
mengkaji dan menganalisa data berkaitan dengan kerja penyenggaraan jalan negeri.
Temubual/perbincangan serta verifikasi fizikal di tapak bersama pegawai terlibat bagi
mendapatkan gambaran sebenar keadaan semasa jalan tersebut serta menilai tahap
keberkesanan kerja penyengoaraan yang dilakukan.

5. PENEMUAN TERPERINCI AUDIT

Perkara yang dinilai merangkumi prestasi keseluruhan perbelanjaan pemberian
penyenggaraan jalan negeri, pematuhan terhadap Garis Panduan MARRIS, pengurusan
perolehan dan perbelanjaan serta pentadbiran kontrak Penjelasan lanjut bagi setiap
penemuan Audit adalah seperti berikut:

5.1. Prestasi Keseluruhan

Pemberian

v

ODD PAGES

Jalan Negeri

(Align Right)

Header & Footer

[] Different First Page

[~] Different Odd & Even Pages t—

[+] Show Docurment Text

Cptions

PENGURUSAN DAN PENGGUNAAN PEMBERIAN

PENYENGGARAAN JALAN NEGERI

DIMAJLIS DAERAH LIMBANG

e. Peratusan baki wang yang tidak i 1

penurunan iaitu daripada 0.38% (RM30,875.19) pada tahun 2021 kepada 0.16%
(RM9,146.84) pada tahun 2022. Butiran peruntukan pemberian penyenggaraan
jalan negeri, perbelanjaan dan baki bagi tempoh fersebut adalah seperti
Jadual 2.

.. Secara prestasi pemberian jalan
negeri bagi tempoh tahun 2021 (99.62%) hingga 2022 (99.49%) menunjukkan
peningkatan sebanyak 0.22%.

JADUAL 2
TERIMAAN, PERBELANJAAN SERTA BAKI WANG PEMBERIAN
BAGI TAHUN 2021 HINGGA 28 FEBRUARI 2023
TERIMAAN | JUMLAH PERBELANJAAN

TAHUN | PERUNTUKAN WANG PEMBERIAN YANG
DILULUSKAN ] TIDAK DIBELANJAKAN
TRM [ %) (RM) (%)
fa) [b) [o=bia*100]| [d=a-b] | [e=dia*100]
2021 *4500.000.00 | 214388108 [ 811280620 | o062 30E75.19 038
202 “44TE0000 | 599250415 | 505341731 | 004 [RICED 0.16
JUMLAH | 2577.500.00 [ 1410824523 | 1408622320 40.022.03
2023 450000000 814684
‘‘‘‘‘‘‘ -
;;;;;;;;; 1

v

EVEN PAGES

(Align Left)

Tick box different
odd & even pages

LAPORAN AUDIT DALAM 2024
PEMERHATIAN AUDIT 2024

TAJUK PENGAUDITAN
NAMA AGENSI
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- Nombor muka surat (footer) adalah seperti berikut:

Help

Header & Footer

[ Different First Page

| Diff dremerertverpmmes | 1/ICK bOX  different

[+] Show Document Text

&~
|

odd & even pages

Options

belanja

EVEN PAGES

(Align Left)

T pEmueran o

21 (99.62%) hingga 2
rak 0.13%.

Contoh footer:

b.

Dari tahun 2021 hingga 2022, perunfukan pemberian penyenggaraan jalan
negeri yang diterima oleh MD Limbang adalah berjumiah RM14,106,245.23 dan
wang 1 yang fidak i atau baki il 1 peruntukan
adalah berjumiah RM40,022.03.

Bagi tempoh 1 Januari 2023 hingga 28 Februari 2023, peruntukan pemberian
penyenggaraan jalan negeri yang diterima oleh MD Limbang adalah berjumiah
RM9,146.84 (baki tahun sebelum). Peruntukan bagi tahun semasa belum
disalurkan oleh PSKN.

Peratusan perbelanjaan daripada jumlah penerimaan wang pemberian bagi
tempoh 2021 hingga 2022 mencatatkan peningkatan iaitu daripada
RMS, 112,305.59 (99.62%) pada tahun 2021 kepada RMS,953 417 31 (99.84%)
pada tahun 2022,

Insert  Draw Design  Layout References Mailings  Review View
L . . [2 Previous
c = mga
Page Date & Document Quick Pictures Online Goto D) Next
MNumber ~ Time  Info~  Pars~ Pictures  Header J
] A
=S N
Top of Page Ringkas
@ Bottom of Page be Nombor Biasa 1
Page Margins >
@ Current Position > 1
% Format Page Mumbers...
E‘;& Remaove Page Numbers Nombor Biasa 2
1

Nombor Biasa 3

Simple

Plain Mumber 1

ODD PAGES

(Align Right)

A BAKI WANG PEMBE

— |22 CFRDIIADI 2027

ARIAL, SIZE 11, BOLD, BOTTOM
PAGE, MIRROR MARGIN
RGB: 0/0/0 (BLACK)
ODD PAGES ( ALIGN RIGHT)
EVEN PAGES (ALIGN LEFT)
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5. Paragraph

» Teks dalam laporan —Line Spacing : 1.3

Paragraph EE

Indents and Spacing | Line and Page Breaks |

General

Alignment: Justified IZI

Dutline level: |Body Text IZI

Indentation
Left: o = Special: By: . i
Alignment: Justified
Right: 0" = {none) |Z| = Spacing :-

Before & After: 0 pt

Mirror indents
[] Mirror inden Line Spacing: Multiple At: 1.3

Spacing
Before: 0pt = Line spacing: At
After: 0pt = Multiple IZI 1.3 =

[7] Don't add space between paragraphs of the same style

Preview

Saeroie Tacet Saemois Taces Saemois Taces Saemis Tace: Saemis Ticen Soemis Tace: Saemis Tace: Saemsis Tace: Saomois Tacs
Snmow Tect Ramois Taco: Raemois Tacc: Saemoie Tacc: Saemoie Tacc: Saemoie Taeoc: Saemoie Teoc: Sarmoie Teo: Sarmoie Teos
S Tao Samois Taoct Snmoie Tt

Tabs... ] [5etAs geﬁ:ult] | oo ][ Cancel

10
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6. Perihal/item dalam jadual/nota/gambar = Single spacing

Paragraph @Iﬂ

Indents and Spadng | Line and Page Breaks |

General
Alignment: Justified |Z|

Qutline level: |Body Text |Z|

Indentation
Left: o- = Special: By:
Right: o- = {none) |Z| =
[ Mirror indents
Spacding
Before: 0pt = Line spacing: Af
s [opt |2 R~ | :
I [7] Don't add space between paragraphs of the same style
Preview
AL FemEepern Laopioesd SEDgs S SHINIITEIN SN Tl dbnaegicnn & N Lt amaan

Flead s mnn Mokt DO0R Memaeoele Peancmngen Do Kamusdwaan My de L
P g gl (A0 E) BENER  IeE e

|[ Tabs.. | [SetAsDefaut | | ok || cancel |

Alignment : Justified
Spacing :-

Before & After : 0 pt
Line spacing : Single

1"
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7. Numbering

- Format numbering adalah seperti berikut:

LIST LEVEL
LEVEL/ARAS ALIGNED TEXT INDENT
o DR 1 0" 0.25"
- TRV 2 0.25" 0.5
o R DR 3 0" 0.40"
- T 4 04" 065"
I e PR 2 0" 0.50"
B.  eeeeeerereeeeeeeeeneneeeeenn, 6 0.50" 075"
o U T T 7 0" 065"
- TR 8 0.65" 0.9"
NOTA:

1. Numbering — Level number maksimum empat angka sahaja untuk elak terlalu
ke dalam — contohnya 5.5.5.5.)

2. Guna MULTILEVEL LIST.

Contoh:

1.Aras 1 — Tajuk Utama

Click)r_éyeltn modify:
1.

2
3
4 a.
5 1.1.
& a.
7
5 1.1.1.
3 a.
1.1.11
a.

olevel 1

e Format: with fullstop
e Number Style: 1,2,3
o Left Indent

e Indent: 0.25”

e Aligned: 0”

Mumber format

Enter formatting for ryﬂﬁer:

1

Humber style for this level: /

1,23, .

Position

Mumber alignment: || .5

Text indent at: 0,25

Mare ==

12

o

/ . Aligned at: D'/

Include level number from

- Set for All Levels...

4k
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2. Aras 2 - Bullet pada perenggan di bawah tajuk utama

Click level to modify:

L 1
:
3 a. o Level 2
;’ 11 e Format: with fullstop
& ’ E}_ e Number Style: a,b,c
; 111 e Left Indent
g a. e Indent: 0.5”
1'151'1' e Aligned: 0.25”
i
Mumber format

Enter formatting for number:

a. Font...
MNumber style for this level: Include level number from:
a b, c .. o e
Paosition
MNumber alignment: || .5 .- Aligned at: |p 25 =
Text indent at: 0.5 s setforAll Levels...

3. Aras 3 — Sub tajuk 1/Nombor perenggan di bawah tajuk utama

Click level to modify:

1
2 1.
El da.
11 e level 3
5 e Number Style: 1,2,3...
? (1 o Left Indent
a ':E}U} e Indent: 0.40”
9 1 e Aligned: 0”
a.
| | Formatting:
nNumber formd  [Include Level 1][Running Number].
Enter formatting for number:
11. | Font...
Number stylﬁérthis level: Include level nu%erfmm:
1,23 . & i
Pasition
MNumber alignment: | | a5 . Aligned at: g =
Text indent at: 0.4 s setfor Al Levels..,

13
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4. Aras 4 — Bullet di bawah sub tajuk 1

()
T
—
5
(1]
T
]
1)
1]
il
'
=~

Click level to modify:

} 1

3 a.

4 | 11 e level 4

5 a. e Format: with fullstop

? ) e Number Style: a,b,c

a : o Left Indent

g ('}1_ e Indent: 0.65”

a. e Aligned: 0.40”
1.

Mumber format

Enter formatting for number:

a. Font...

Humber style for this level: Include level number from:

a, b, c .. w e
Position

Mumber alignment: || ap .. Aligned at: | pga =

Text indent at: 0.65° 5| setforAll Levels...

Maore > = Cancel

5. Level 5 - Sub tajuk 2

I
iT
e
5
1
T
'
1)
T
il
'
=

Click level to modify:

! 1
2 - e level 5
H e o Number Style: 1,2,3...
- -3_ o Left Indent
6 1.1.1. e Indent: 0.5”
g . e Aligned: 0”
9 (i)
1.
a
Formatting:

Number format [Level 1].[Level 3].[Running Number].

Enter formatting fcur};rﬁlmber:

111 N W | Font.

-
Number style for this level: Include level number from:
1,23 . = i
Pasition
Mumber alignment: || .5 .. Aligned at: | g =
Text indent at: 0.5 | setfor All Levels...

14
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6. Aras 6 - Bullet di bawah sub tajuk 2

Click leyel to modify:

e level 6
e Format: with fullstop
e Number Style: a,b,c

o Left Indent

e Indent: 0.75”
o Aligned: 0.50”

1
> 1.
3 da.
4 1.1.
5
;- 1.1.1.
5 d.
G

MNumber format

Enter formatting for number:

a. Font...
HNumber style for this level: Include level number from:
a b, .. e L
Position
Mumber alignment: || a5 .. | Aligned at: |g 5 =
Text indent at: 0.75° S| | setfor Al Levels...
7. Aras 7 — Sub tajuk 3
efine new Multilevel list ?
Click level to modify:
1 |
5 1.
3 a. e Level 7
4 1.1. e Number Style: 1,2,3...
5 a. o Left Indent
= S e Indent: 0.
'5- 111 Indent: 0.65”
. a. ] o (7D
a e Aligned: 0
9 1.1.1.1.
—| Formatting:
TR [Level 1].[Level 3].[Level 5].[Running Number].
Enter form -
TLLE | Font.
MHumber style fnrthislérel: Include level n@mber from:
1,23 . < <
Pasition
Mumber alignment: || .5 | Aligned at: | g =
Text indent at: 0.65° S| | setfor Al Levels...
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8.Aras 8 - Bullet di bawah sub tajuk 3

Define new Multilevel list ? )4

Click level to modify:

1

> 1.

i 1 13' e Level 8

5 . -a e Number Style: a,b,c...

6 11 1 e Left Indent

7 3 e Indent: 0.90”

1111, e Aligned: 0.65”

a.
i

Mumber format

Enter formatting for number:

a. Faont...

MNumber style for this level: Include level number from:

ar br c\r e o w
Position

Mumber alignment: || .5 .| Aligned at: |p g5 =

Text indent at: 0.90° | setfor All Levels...
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8. Teks

a. Format penulisan teks untuk tajuk utama (Font Arial 11, Bold, Uppercase). Contoh

seperti berikut:

1. LATAR BELAKANG
OBJEKTIF PENGAUDITAN
SKOP PENGAUDITAN

2.
3.
4. METODOLOGI PENGAUDITAN
5.
6.

7.SYOR AUDIT

PENEMUAN TERPERINCI AUDIT
RUMUSAN KESELURUHAN AUDIT

b. Bold nombor/huruf jika tajuk/sub-tajuk.
c. Jika perenggan yang tiada tajuk tidak perlu di bold nombor perenggan.
d. Double spacing antara tajuk utama.
e. Setiap perenggan hendaklah mempunyai numbering.

Contoh:

AAAN RUMAH AP OLEH
BOYA DAN APl SARAWAK

LATAR BELAKANG

s. Lembaga Boys dan Api Serawsk (LBAS) ditubuhksn di bewsh The Merchant
Shipping Ordinance 1980. LBAS ditubuhkan di bawsh No. 521 The Marchant
Shipping (Buoye and Lights) (Amendment) Regulation 1361, Seksyen 277 The
Merchant Shipping Ordinance 1960 (MSC 1980} dengan fungsi berikut

i terhadap rumah spi, slst

i dan p
bantusn pelayaran lsin bagi keperiuzn pelsyaran termasuk pengukursn
hidrografi, penyedisan carts navigasi dan lsin-lsin alat bantusn pelsyarsn
yang berkaitan;

ii. Membust pelsburan seperti yang diluluskan oleh
Negari

i Membust pembayaran kepads shii lembaga merangkumi elsun dan tuntutan

perjslanan: dan

i. Menyediskan gersn dan bantusn kewsngan kepada mans-mana institusi
pengsjian di Sarawak yang diluluskan oleh Majlis Mesyuarat Kersjasn Negeri
(MMKN) yang menyediskan kursus-kursus untuk latihan pelaut dan yang
berkaftan dengan keselamatan trafik maritim di persiran Sarawsk.

b. LBAS adslsh di oleh Sefisussha Tetap, Ki i gang!
Sarawak dan fimbalan pengerusi sdalsh Pengarsh Laut Wilaysh Sarawsk.

Semua sktiviti dan operasi berkaitan slst bantuan pelaysran adalah dilsksanakan
oleh Jsbatan Laut Wilsyah Sarawak [JLWSK).

c. Misi LBAS menyedisksn dan menyenggers rumsh spi mengikut standsrd
Intemational Associations of Marine Alds to Navigation and Lighthouss Authorities

5. PENEMUAN TERPERINCI AUDIT

Perkara yang ditemui telah dibincangkan LBAS dan JUWSK dalam Exit Conference pada
19 Januari 2024. Penjelasan lanjut bagi sefiap penemuan adalah seperti dalam
perenggan berikut.

5.1.

Sefial

Prestasi Penyenggaraan Rumah Api

p tahun LBAS membayar yuran tahunan sebagai associate membership sebanyak

€3,070.00 kepada IALA. |ALA adalah sebuah organisasi antarabangsa yang ditubuhkan

dengan tujuan untuk mer

1 dan pelayaran maritim

melalui pembangunan serta penyelarasan alat bantuan pelayaran di seluruh dunia. LBAS

perlu

alat bantuan aitu rumah

api adalah sekurang-kurangnya 99% mengikut piawaian IALA.

511

a.

. Status Rumah Api

Di Sarawak, terdapat tujuh (7) rumah api dibina. Semakan Audit setakat
25 Ogos 2023 mendapati kesemua rumah api tersebut masih beroperasi.
Dua (2} rumah api di Bahagian Kuching iaitu Rumah Api Tanjong Datu, Lundu dan
Rumah Api Tanjong Po, Muara Tebas dibina baru dan siap pada tahun 2021,
Butiran rumah api di Sarawak adalah seperti Jadual 1.

PEN
LEM

2. OBJEKTIF PENGAUDITAN

Pengsuditan dijslanksn untuk menilsi seme ads penysnggarasn rumsh api telsh
dirsncang, diurus dengan ceksp dan berhemst serts dipsntau bsgi mencspai

objektif yang

fsitu rumsh spi

sekurang-kursngnys 89% setahun berdssarkan piswaisn IALA

3. SKOP PENGAUDITAN

a

o

o

L4

o

=]

Skop pengauditan meliputi dus (2) bidang utsms Audit iaitu prestasi rumah api
dan pengurussn penyenggerssn rumsh spi. Frestesi rumsh spi
berdassrkan dus (2} perkers isitu pencepsian oufput dan pencapsizn
kebarhasilen. Bagi pancapaian output, status terkini kesemus tujuh (7} rumsh spi
di Sarawsk dan prestasi kewangan di bawsh Dana Boya dan Api dalam tempeh
2021 hinggs setskst 31 Mei 2023 sdalsh dinilsi Mansksls pencapasisn
keberhasilan adslsh berdassrkan Key Performance Indicator.

dinitai

. Bagi aspek pengurussn penyenggsrssn rumsh api perksrs yeng dinilai adslsh

meliputi p gen dan serta Rumah spi di

bahsgisn Kuching isitu Rumsh Api Tanjong Datu. Lundu dan Rumsh Api Tanjong
Fo. Musra Tebes dipilih untuk pengauditan terperinci.

. Skop pengauditan ini melibatkan rekod, dokumen den transeksi perbelanjasn begi

rumsh api ysng dipilh dalsm tempoh 2021 hinggs setskst Ogos 2022
Rekod, dokumen den transsksi bagi tshun sebelumnys jugs diperiksa begi

Semakan Audit mendapati terdapat dua (2) permohonan penempatan semula
Rumah Api Tanjong Sirik, Pulau Bruit dan Rumah Api Tanjong, Kidurong melalui
kertas kerja rujukan LBAS/RA/8-23/01(NT) dan LBAS/RQJ0B-23/02(NT)
bertarikh 16 Februar 2023. Semakan lanjut Audit terhadap Surat Rasmi
Kementerian Pengangkutan Sarawak (MOTS) kepada LBAS rujukan
(31)MOTS/PPA00-3/2/6 beriarikh 23 Okiober 2023 mendapati permohonan
pembinaan rumah api baharu bagi Tanjong Sirik, Pulau Bruit dan Tanjong
Kidurong, Bintulu tersebut diluluskan dalam projek Rancangan Malaysia Ke-12
dibawah Vot Pembangunan P.31 (Sektor Pengangkutan)

Semakan Audit terhadap kertas kerja Rumah Api Tanjong Sirik mendapati rumah
api tersebut peru dinaiktaraf ke penempatan baharu iaifu di Kuala lgan. Hal ini
disebabkan kesemua struktur bangunan di bawahnya telah roboh akibat hakisan
tanah dari kenaikan air laut dan menyebabkan rumah api sedia ada berada dalam
air.

Manakala Rumah Api Tanjong Kidurong di Bintulu juga perlu dinaikiarai ke
penempatan baharu iaitu di Tanjong Likau. Hal ini disebabkan rumah api tersebut
berada dalam kawasan Malaysia Liquefied Matural Gas Bintuiv (MLNG) dan
menyukarkan kerja penyenggaraan kerana terpaksa memohon keizinan MLNG
setiap kali kerja penyenggaraan hendak dilaksanakan. Rumah api yang telah dan
hendak dinaik taraf adalah seperfi Gambar 1 hingga Gambar 8.
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9. Gambar/jadual/rajah

-Gambar

18
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Insert 2 x 3 Table without Border dan Single Spacing.

Nombor gambar (Arial 11, Bold dan Uppercase) diletakkan dalam row
pertama.

Row ke dua adalah gambar.

Size gambar — (Landscape - H:1.5” W:2.4” & Potrait - H:2.4” W:1.5")
Maksimum dua (2) gambar setiap row.

Pastikan gambar relevan dengan isu. Jangan masukkan gambar yang tidak
memberi sebarang makna.

Pastikan gambar yang diambil terang dan memberi gambaran yang
menyeluruh terhadap isu.

Kandungan dalam perihal gambar — Lokasi, deskripsi, tarikh dan sumber.
Perihal gambar - Arial 8, Sentence case, bold.

Format tarikh dalam perihal adalah dd.mm.yyyy dan sumber gambar
adalah nama agensi (font Arial 8, bold dan Capitalize Each Word).

GAMBAR 1 GAMBAR 2

“Jalan A Jalan B

Parit yang telah ditumbuhi semak Parit yang telah ditumbuhi semak
(03.11.2020) (30.11.2020)
(Sumber: Unit Audit Dalam, (Sumber: Unit Audit Dalam,
Jabatan Premier Sarawak) Jabatan Premier Sarawak)

GAMBAR 3

ungai C
Parit yang telah ditumbuhi semak
(07.07.2020)
(Sumber: Majlis Daerah Limbang)
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GAMBAR 4 GAMBAR 5

v

Tanjong Dat Tanjong Po, Muara Tebas
Rumah api yang dibina baharu Rumah api yang dibina baharu
(07.07.2020) (07.07.2020)
(Sumber: Unit Audit Dalam, (Sumber: Lembaga Boya dan Api Sarawak)

Jabatan Premier Sarawak)

-Jadual/Rajah/Carta
a. Tajuk jadual/rajah/carta (Arial 11, Bold dan Uppercase).
b. Jadual/rajah/carta hendaklah ringkas dan mudah difahami serta memberi
gambaran yang menyeluruh terhadap isu.
c. Tajuk dalam jadual hendaklah menggunakan alignment — Top & Center.
Perihal dalam jadual/rajah menggunakan font Arial 8.
e. Bagi perihal maklumat dalam jadual seperti Ringit Malaysia hendaklah right
align.
f. Sumber jadual/rajah/carta adalah nama agensi dan menggunakan font
Arial 8, bold dan Capitalize Each Word.
g. Margin jadual adalah 0.1 cm or 0.04”.
h. Width untuk boarder table adalah 1pt.
i. Dilarang membuat jadual di dalam jadual.

o

Contoh jadual adalah seperti berikut:

JADUAL 2
ANGGARAN PEMBANGUNAN RUMAH APl TANJONG SIRIK DAN
TANJONG KIDURONG BAHARU YANG DILULUSKAN

BIL. PROJEK ANGGARAN PROJEK JUMLAH
(RM) (RM)
2024 2025
1. Relocation of the lighthouse from Tanjong 3,000,000.00 4,000,000.00 7,000,000.00
Kidurong to Tanjong Likau, Bintulu
2. Relocation of the lighthouse at Tanjong Sirik 2,000,000.00 2,000,000.00 4,000,000.00
JUMLAH KESELURUHAN (RM) 11,000,000.00

Sumber: Kementerian Pengangkutan Sarawak
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JADUAL 3

RINGKASAN SKOR PUSAT TANGGUNGJAWAB UNTUK
MAJLIS DAERAH TAHUN 2022

BIL. KOMPONEN WAJARAN | SKOR PTJ
(%) (%)
1. [Pengurusan Organisasi 10.0 8.8
2. | Pengurusan Bajet 5.0 5.0
3. |Kawalan Terimaan 10.0 10.0
4. | Pengurusan Perolehan 15.0 15.0
JUMLAH KESELURUHAN 100.0 98.6

GRED A

Sumber: Unit Audit Dalam, Jabatan Premier Sarawak

Table Row Column Cell Al Text
Size
' Preferred width: | 0.44 | Measure in:

Vertical aligl -y o500

Top

Cell margins

l:] Same as the whole table

Top: 0.04" > Left 0.4
Bottom: | 0.04° L Right: |0.04°

Options
ﬂ Wrap text
[T Fit text

Borders  Page Border Shading

Preview

MNone

Inches -

Ak 4

Cell Margin

Top, bottom, left & right: 0.1cm or 0.04”

Cancel

oK Cancel

Click on diagram below or
use buttons to apply borders

{1l | [ | | [ | (| |

Shadow o
LColar:
Automatic -
Width:
Custom 1pt

V%gl Width border table: 1pt
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10. Kod Warna Laporan

a. Warna Dalam Jadual

R G B WARNA

174 223 226

217 217 217

255 255 255

3 78 162 Untuk Border table

JADUAL 2
ANGGARAN PEMBANGUNAN RUMAH APl TANJONG SIRIK DAN
TANJONG KIDURONG BAHARU YANG DILULUSKAN

BIL. PROJEK ANGGARAN PROJEK JUMLAH
(RM) (RM)
2024 2025
1. Relocation of the lighthouse from Tanjong 3,000,000.00 4,000,000.00 7,000,000.00
Kidurong to Tanjong Likau, Bintulu
2. Relocation of the lighthouse at Tanjong Sirik 2,000,000.00 2,000,000.00 4,000,000.00
JUMLAH KESELURUHAN (RM) 11,000,000.00

Sumber: Kementerian Pengangkutan Sarawak

JADUAL 3
RINGKASAN SKOR PUSAT TANGGUNGJAWAB UNTUK MDMJ TAHUN 2022

BIL. KOMPONEN WAJARAN SKOR PTJ
(%) (%)
1. Pengurusan Organisasi 10.0 8.8
2. Pengurusan Bajet 5.0 5.0
3. Kawalan Terimaan 10.0 10.0
4. Pengurusan Perolehan 15.0 15.0
5. Pengurusan Perbelanjaan dan Pembayaran 10.0 10.0
6. Pengurusan Pinjaman Kakitangan, Pendahuluan Diri, 5.0 5.0

Deposit dan Akaun Amanah
7. Pengurusan Aset Alih dan Kenderaan 15.0 15.0
8. Pengurusan Stor 10.0 10.0
9. Pengurusan Pelaburan dan Pinjaman 10.0 9.8
10. Pengurusan Penyata Kewangan 10.0 10.0
JUMLAH KESELURUHAN 100.0 98.6
GRED A

Sumber: Unit Audit Dalam, Jabatan Premier Sarawak
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CARTA 1
TREND PENDAPATAN DAN
PERBELANJAAN
BAGI TAHUN 2014, 2015 DAN 2016
RM Juta
8 -
7.22
6
5.31
4
2
1.02
0.59 0.26
0 - - 0.24 |
2014 2015 2016
= Pendapatan Perbelanjaan

Sumber: Unit Audit Dalam, Jabatan Premier Sarawak

CARTA 2
TREND KEUNTUNGAN/KERUGIAN
TERKUMPUL/TERTAHAN
BAGI TAHUN 2014, 2015 DAN 2016
RM Juta
3
1.91
2
1
o (042) 0.02
</
-1
2 2.94 2.92
P s S
-4 /
-5 O
4.85
- (4.85)
2014 2015 2016

174, 223, 226

166,166,166

B 3.78,162 (Line color)

255,255,0 (marker fill)

75,172,798 (Line color)

192,0,0 (marker fill)

—o=— Keuntungan/(Kerugian) Sebelum Cukai

—m— Keuntungan Terkumpul/Tertahan

Sumber: Jabatan Kerja Raya Bahagian Sibu

Nota: Jika ada pertambahan bar & line boleh menggunakan warna lain yang

bersesuaian.
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WARNA UNTUK TEKS MAKLUM BALAS

Merah : RGB-255,0,0
Biru: RGB-0, 0, 153
Arial 11 & Bold

CONTOH TEKS MAKLUM BALAS Nota:

Perlu menggunakan nama penuh
Agensi di bahagian maklum balas

Maklum balas Jabatan Kerja Raya Bahagian Miri yang diterima pada 4 April 2024

Jabatan Kerja Raya Bahagian Miri (JKR Miri) memaklumkan bahawa kelewatan projek
adalah disebabkan masalah logistik. JKR Miri telah melaksanakan pemantauan terhadap
projek tersebut.

WARNA UNTUK TEKS PENDAPAT AUDIT

Hitam : RGB-0,0, 0
Arial 11 & Bold

CONTOH TEKS PENDAPAT AUDIT

Pada pendapat Audit, pentadbiran kontrak pengurusan pemberian penyenggaraan
jalan negeri adalah tidak memuaskan.
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11. FAKTA UTAMA

Kandungan dalam fakta utama:

a. Peruntukan (Siling, Sebenar dan Dibelanjakan)

b. Bilangan peserta/penerima
c. Objektif program/projek

d. Agensi yang terlibat (Agensi pelaksana/Pegawai Pengawal dll)
e. Struktur Jawatankuasa/Unit/Seksyen yang terlibat
f. Maklumat kontrak (Nilai, Tarikh, Skop dll)

FAKTA UTAMA

RM626.10 Juta

o Periailukiadn hisehruhan projek

EM468.45 Juta 7 Fasa

» Jurdah perbelwiasn propek o« Projek melitaticn fiss 18, e T4,
untuk bempeh 21 hinggs T 32, faman 38, Bxia 3B, s 20
A dan fass D

Jubartan Perdana Merer
[ars)
Pariimen Malaysia

Sabirbar Kerfa Ripa
ELH]
‘Dgekail Projek

Perancang, pavelre S peTanii unoa Derkelen peruatuisn S
it argaan

Tk

b Lrussn hisni D Rkyalt S
Drenain Pegane
Aaged pelaana
el e San i ol b el ST

il b Wik Kb ik
Parfmen Malsyia besh kondell sehagal sthel perodsngsn gl
erla Lty derak o Desparfinen iegara

FAKTA UTAMA

Kementerian Pertanian dan
Keterjaminan Makanan (KPKM)

Agensi Palaksana

Tahap Sara Diri Keluasan Peruntukan
(SSL) Penanaman Padi 2019 - 2022
Malaysia
Meliputi kawasan jelapang Peruntukan mengurus
70% (2019) Penetapan E:ié??ﬁ |(416_,415 ha) dan kawasan :‘mgf 20 dan pembangunan yang
Sasaran SSL uar jelapang (231,521 ha) disalurkan oleh KPKM
73.8% (2022) ) i
80% (2030) 12 Ko relapang padi RM6.342 Jumlah perbelanjaan
101ADA Bilion  (33%)
Objektif Program produktivit padi bagi mencapai B0% serta peningkatan

pendapatan pesawah kepada purata RM3,500 sebulan (jelapang) dan RM2,500
sebulan (luar jelapang) menjelang tahun 2030

Menggubal dan menetapkan dasar yang berkaitan dengan pembangunan industri
padi dan beras negara

lahatan Pertanian Malaysia (NOA), | smbaga Pertubuhan Peladang (1 PP), Tnstihst
Penyelidikan dan Kemajuan Pertanian Malaysia (MARDI), Lembaga Kemajuan
Pertanian Muda (MADA), Lembaga Kemajuan Pertanian Kemubu (KADA) dan
Kawasan Pembangunan Pertanian Bersepadu (IADA)

Tajuk kandungan — Font Arial, 11, Bold dan warna Biru (RGB -0, 0, 153)

Kandungan dalam fakta — Font Arial, 11 dan warna Hitam
Borders fakta utama — Biru (RGB 3, 78, 162)

Width border table: 1pt

*FAKTA UTAMA HANYA UNTUK PENGAUDITAN PRESTASI
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Nota 1: Perkataan ‘dan’ ‘oleh’ ‘yang’ ‘di’ ‘ke’ ‘pada’ perlu ditulis dengan

huruf kecil (sumber, perenggan)

Nota 2: Tidak perlu tulis tahun di dalam jadual

Nota 3: Nombor 1 hingga 9 perlu dieja dengan perkataan (bagi bilangan
sahaja).

Contoh: Sebanyak tujuh (7) buah kenderaan telah disita........

Nota 4: Nombor jadual perlu di tulis di dalam perenggan dan bold
Contoh:

Pendapatan utama PDCSU terdiri daripada yuran pengurusan, parkir dan landskap....
Maklumat lanjut mengenai pendapatan utama PDCSU adalah seperti Jadual 3.

Nota 5: Angka kurang dari RM500 Ribu perlu ditulis penuh. Manakala angka lebih
daripada RM500 Ribu perlu ditulis dalam RM Juta.

Contoh:

Bagaimanapun, pendapatan yang diterima oleh PDCSU bagi tahun 2017 meningkat
sejumlah RM132,747 (2.4%) kepada RM5.57 juta, disebabkan peningkatan pendapatan
yuran parkir.
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